ИНСТРУКЦИЯ 
по внесению сведений в Реестр отчетов об оценке объектов оценки
Для заполнения отчета следует открыть файл Форма отчета о профессиональной деятельности члена НП СРОО 'СПО' за период с 20.11.2009-31.12.2009. Файл можно скачать с сайта http://www.cpa-russia.org/news/269/
Если при заполнении таблиц у Вас появились вопросы, Вы можете позвонить по телефону +7(812) 334 69 02 
При вводе данных, когда Вы выбираете соответствующую ячейку, выводятся подсказки.

Все даты следует вводить в формате ДД.ММ.ГГ или ДД/ММ/ГГ, иначе Вы получите сообщение об ошибке.

Некоторые графы заполняются путем выбора соответствующего значения из выпадающего списка. В данном случае следует нажать на стрелочку слева, выбрать нужный пункт списка и нажать левую кнопку мыши или клавишу <Enter>. Ввод данных с клавиатуры в эти графы не допускается.
В остальные графы вводится информация, соответствующая по смыслу заголовку графы.

На странице 1 ввести дату заполнения отчета. На страницу 2 дата перенесется автоматически. Аналогично не следует заполнять личные данные на странице 2 (фамилия, имя, отчество и пр.), это тоже произойдет автоматически после заполнения страницы 1.

По окончании заполнения таблиц следует сохранить данные (Файл -> Сохранить).

Для печати отчета необходимо выбрать «Файл» -> «Печать». Отчет будет распечатан на двух страницах, каждую из которых следует подписать, поставить число и выслать по почте по адресу: 190000, Санкт-Петербург, пер. Гривцова, д.5, офис 101. Файл закрыть и отправить по электронной почте control@cpa-russia.org
	№ п/п
	Позиция
	Сведения, 
которые необходимо указать

	1
	Фамилия, имя, отчество
	ввести фамилию, имя, отчество

	2
	Реестровый номер члена Партнерства
	ввести свой реестровый номер. Если Вы не знаете свой реестровый номер, можете посмотреть его на сайте в таблице http://cpa-russia.org/members/. Там же можно посмотреть и дату включения в Реестр.

	3
	Дата включения в Реестр
	ввести дату

	Информация о трудовых отношениях оценщика за отчетный период

	4
	№ отчета
	ввести номер отчета

	5
	Отчет выполнен (по основному месту работы; работе по совместительству; в качестве инд. предпринимателя ИП; другое)
	выбрать нужное из выпадающего списка

	6
	Наименование юрид. лица, заключившего договор  на  оказание оценочных услуг по отчету; ИП указывает ИНН (Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя)
	ввести наименование или ИНН

	7
	Наименование отчета
	ввести название отчета

	8
	Дата составления отчета
	ввести дату составления отчета

	9
	Дата проведения оценки
	ввести дату проведения оценки

	10
	Цель оценки
	ввести цель оценки

	11
	Адрес объекта оценки
	ввести адрес объекта оценки

	12
	Вид  оцениваемого  актива
	выбрать нужное из выпадающего списка

	13
	Вид определяемой стоимости
	выбрать нужное из выпадающего списка

	14
	Оспаривались ли результаты оценки по данному отчету в суде? (да/нет)
	да / нет (выбрать нужное из выпадающего списка)

	15
	Наименование суда, рассматривавшего дело
	ввести наименование суда

	16
	Принятое решение суда
	ввести принятое решение суда

	17
	Имели ли место факты наступления страхового(ых) случая(ев)? (да/нет)
	да / нет (выбрать нужное из выпадающего списка)

	18
	дата наступления страхового случая
	ввести дату

	19
	дата выплаты по страховому случаю
	ввести дату

	20
	Страховой случай возник
	по решению суда/признан страховщиком (выбрать нужное из выпадающего списка)

	21
	размер выплаты по договору обязательного страхования оценщика, руб.
	ввести размер выплаты в рублях

	22
	Размер выплаты по договору добровольного страхования гражданской ответственности юр. лица, с которым оценщик заключил трудовой договор, руб.
	ввести размер выплаты в рублях

	23
	Сведения об организациях, при которых оценщик аттестован персонально
	ввести наименование организаций

	24
	Сведения об организациях, при которых аккредитовано юридическое лицо, заключившее с оценщиком трудовой договор по основному месту работы  
	ввести наименование организаций


